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Davodova zprava

Clenové kontrolniho vyboru Zastupitelstvagsta Liberec, na svém 1. zasedani konaném
dne 21. ledna 2015, se shodli na nutnosti vyprdcavaterial, ktery by popsal, jak ma
kontrola probihat, tzn. jakysi navod na kontrolroges.

Material byl projednavan a upravovan na vSech dalgasedanich vyboru.

Na zasedani kontrolniho vyboru dne I@rvna 2015 byl usnesenith 3/2015 schvalen

piedkladany material.



Pracovni postup pro kontroly provadéné kontrolnim vyborem
Zastupitelstva meésta Liberec

Pracovni postup pro kontroly provfieé kontrolnim vyborem Zastupitelstvaista Liberec (déle jen ,pracovni
postup“) vychazi zprocesnich pravidel kontrolniho ¥adku (zdkon¢. 255/2012 Sb.) a z pravidel kontrolni
ginnosti ze Statusu kontrolniho vybord, IV, schvaleného zastupitelstvemésta Liberce dne 18.12.2014
usnesenind. 287/2014.

1. Plan kontrol
e Vychodiskem pro kontrolu je plan kontrol na stane&@bdobi, schvaleny zastupitelstversta, dale
kontrola plrEni usneseni zastupitelstva obce a rady obce (dl®,&idst. 3, pism. a, zak. 128/2000 o
obcich) a kontrola dodrzovani pravnictegpisi ostatnimi vybory a Magistratemeésta Liberce na
Useku samostatné&gobnosti (dle §119, odst. 3, pism. b)

2. Sestaveni kontrolnich skupin

» Kontroly jsou provaény prostednictvim kontrolnich skupin slozenychékeni kontrolniho vyboru.
Kontrol se déle &astni tajemnik vyboru a dalSi osobjizpané ¢leny kontrolni skupiny (dale jen
.pfizvané osoby").

» Personalnbbsazeni kontrolnich skupinpro jednotlivé kontroly schvaluje na svém zased@nirolni
vybor.

» Kontrolni skupiny maji takovy gt ¢leni, dle rozsahu a n&tnosti provadné kontroly, jaky je o praci
v konkrétni kontrole zdjem ze straélgni kontrolniho vyboru. Minimalni pget ¢lend jsou 3.

»  Vedouci kontrolni skupiny musi byt uten jiz i sestavovani obsazeni.

3. Fiprava kontroly

e V ramci giprav kontroly stanovi vybor jednoduchy z&nkontroly, v m uvede, co se bude
kontrolovat, koho bude kontrolovat a kde se koatrumkuteéni.

* Tajemnik vyboru zajisti pa¥eni ke kontrole podepsané primatoresta.

e Se zamrem kontroly sezndmi vybor toho, koho bude kontrato(dale jen ,kontrolovani osoba"),
nejpozdji v den zahajeni kontroly.

4. Zahajeni kontroly
» Kontrola je zahajena prvni siti kontrolni skupiny fedloZzenim pogteni o kontrole.
» Kontrolovana osoba obdrzi jedno geéeni ke kontrole a na druhé pgeni podpisem a uvedenim data
potvrdi grevzeti dokumentu.

5. Piibéh kontroly

» Kontrola se provadi obvykle formou nahlizeni dgepnosti, pohovorem s odgownymi pracovniky
a mistnim Séenim.

+ Clenové kontrolniho vyboru maji pravo obdrzet k ealmuti originaly pisemnosti, které fediuji ke
své kontrolni¢innosti, mohou pozadovat a ifmovat si jejich kopie a vyzadovat elektronické aeer
dokladi a pisemnosti.

« Kontrolou musi byt zjign skut&ény stav ¥ci a zjiS&né nedostatky musi byt prokazateldolozeny.

» O provedené kontrole vybor fidi zapis, ktery obsahujerguintt kontroly, zjiSéné nedostatky a
navrhy na jejich odstrani.

e Pfed ukorenim kontroly je zapis z kontrolyfgdloZzen vedoucim kontrolni skupiny kontrolované
osol¥, kterd k zapisu iipoji své vyjadeni. Kontrolovana osoba ma pravo ve svém gatvznést
vaéi zapisu z kontroly ipominky, kontrolni skupina nasleglrzapis doplni o vyp@édani &chto
pfipominek.

» Kontrola je ukoiena schvélenim zapisu na jednani zastupitelstgiam

6. Pravaileni kontrolni skupiny
Clenové kontrolni skupiny mohou:

e pozadovat poskytnuti Gdgjdokument a \&ci vztahujicich se kipdn®tu kontroly nebo kéinnosti
kontrolované osoby, které povazuji pro provedemitikady za podstatné. O konkrétni materialy zadaji
prostednictvim tajemnika kontrolniho vyboru nebo vedbadtontrolni skupiny.

e pofizovat kopie z vyzadanych matefidlnejsou vSak opraeni tyto materidly poskytovat dalSim
osobam s vyjimkou tzv.izvanych osob.



v mite nezbytné pro fbéh kontroly uzivat technickych prdetlkii kontrolované osoby, a to po
piedchozim projednani s kontrolovanou osobou

vyzadovat sotinnost kontrolované osoby gebnou k vykonu kontroly, a tar@devSim prosednictvim
tajemnika kontrolniho vyboru.

piizvat k projednavani odborniky jako tzwizvané osoby, tauz ztad zastupitéi, zangéstnand Gradu
¢i verejnosti. Pro fizvané osoby plati stejné povinnosticamlivosti jako pratleny kontrolnich skupin.

7. Povinnosttleni kontrolnich skupin

Clenové kontrolniho vyboru se akti&rzapojuji do¢innosti kontrolnich skupin dle nize stanovenych
postuph pro provadni kontrol.

V pribehu kontroly Sefit prava a oprawné zajmy kontrolované osobyiatich osob

Seznamit kontrolovaného se zapisem kontroly k #ZajiSnoznosti uplatnitfijpominky a namitky, a to
prostednictvim vedouciho kontrolni skupiny.

VSichni ¢lenové kontrolniho vyboru jsou povinni upo#tovat na moznystiet zajmi vlastni ¢i
ostatnich¢lent, ktery by mohl v souvislosti s kontrolginnosti nastat. Toto upozami je teba
oznamit nejpozgi v den zasedani kontrolniho vyboru, ktery schy@hklozeni kontrolni skupiny.
Clenové vyboru, jakoZ i ifevané osoby, jsou vazani povinnosti zachovawalenlivost o
skute&nostech zjistnych gi kontrole.

8. Vedouci kontrolni skupiny
Vedouci kontrolni skupiny zodpovida zaipth kontroly a pedevsSim:

sestavujeseznam podkladi poZzadovanych ke kontrole,

piidéli konkrétni tkoly jednotlivymélenim kontrolni skupiny,

sckli ¢lenam kontrolni skupiny zda zifgléleného Useku kontroly jsou povinni
vyhotovit dilé¢i zapis ktery bude jako ne#émna ¢ast frekopirovana do celkového
zapisu,

zahajuje kontrolu u kontrolované osobyfedloZzenim pogteni ke kontrole,

jedna s kontrolovanou osobou- vznasi dotazy aiedklada pozadavky na dopii
dokumentace ke kontrole apod.,

na jednani kontrolniho vyboru fzne¢ informuje ¢leny kontrolniho vyboru o
probihajici kontrole,

secleny kontrolni skupinyf¥ipravi zavéry z kontroly,

kompletuje zapis z kontroly.

9. Tajemnik kontrolniho vyboru
Tajemnik kontrolniho vyborzaji¥uje sowinnost kontrolnich skupin se zé&stnanci dadu, &astni se jednani
kontrolnich skupin, fip. zajisti za sebe zastup, dale zaijé zejména tyto Ukony:

zajiseni powieni ke kontrole podepsané primatoreista,

zajiseni jednaci mistnosti pro jednani kontrolni skupiny,

oznamentlenim kontrolni skupiny terminy kontroly,

zajis€ni pozadovanych material event. pitomnosti kompetentnich zastnand
Ufadu k poskytovani informaci,

zajiseni terminu a fitomnosti odpo¥dnych pracovnik pii kontrole na mist (mimo
trad),

poweni izvanych osob o povinnosti g@nlivosti

zajiS€ni Upravy zapisu po strance grafické, zajiS€ni podpisové agendy vedenim
mesta i kontrolovanou osobou,

zaji¥ovani povinnych uprav (fivodni koSilky) pro pedloZzeni zapisu k projednani
v rack mésta a v zastupitelstvudsta,

predavani schvaleného zapisu kontrolované &sob

zaji¥ovani archivace zapisu i dokumentace.

10. Z4pis z kontroly



e Z&pis o kontrole obsahuje skaesti vztahujici se k vykonané kontrole. Vzdy vSak
obsahuje alespio

ozna&eni gednEtu kontroly, seznamcleni kontrolni skupiny, ozngeni
kontrolované osoby

ozna&eni fFizvané osoby, etré davodu jejiho gizvani

odkaz na plan kontrol, pépjiny divod, na zaklagl kterého byla kontrola
provedena

den zahajeni a den ukaamni kontroly

kontrolni zjiS&ni, obsahujici zjighy stav ¥ci s uvedenim nedostditkvcetns
uvedeni podklail z kterych tato kontrolni zji&i vychazeji

vyjadieni kontrolovaného a vypédani namitek

datum vyhotoveni a schvaleni kontrolnim vyborem

podpis kontrolujiciho a podpis kontrolovaného

seznam materi@) ze kterych byly piizeny kopie

e Zapis podepisujtlenové kontrolni skupiny i kontrolovana osoba. 2apivyjadenim kontrolované
osoby se fedlozi zastupitelstvu.

e Zapis z kontroly se stava ignym dokumentem az po Zegneéni na webovych strankachésta, jako
podklad pro jednani zastupitelstv&sta, do té doby je material povazovan aaédny a je nefipustné
poskytovat jej dalSim osobam minsieny kontrolniho vyboru.

11. Za¥retna ujednani

» Tento pracovni postup byl projednan a schvaleredagni kontrolniho vyboru dne 10.6.2015.

» Jeho zmny a dopiiky je opravin podavatilen kontrolniho vyboru.

» Kazdy navrh na zemy a dopiky projedna a rozhodne @m hlasovanim KV na nejblizSim zasedani.
Pracovni postup budégdloZen jako informace Zastupitelstvésta Liberec na nejblizSim zasedani.



